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RUMAH SAKIT OTAK DR.DTS.M.HATTA
BUKITTINGGI

NOMOR SOP
TGL. PEMBUATAN ,3 April2024

TGL. REVISI 23 npril202a,2#fiiilr r
TGL. EFEKTIF eB April 20lf,s0f--{t{6\
DISAHKAN OLEH PIt.D

BA(K).,M.A.R.S
\" NIP 989031001

TIM KERJA HUKUM DAN HUMAS NAMA SOP UJI KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK

DASAR HUKUM KUALIFI KASI PELAKSANAAN
1. Undang-Undang No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan

lnformasi Publik;
2. Peraturan Menteri Kesehatan Republik lndonesia Nomor

37 Tahun 2019 tentang Pedoman Pengelolaan lnformasi
Publik Di Lingkungan Kementerian Kesehatan;

3. Surat Keputusan Direktur Utama Surat Keputusan Direktur
Utama Rumah Sakit Stroke Nasional Bukittinggi No.
HK.02.O3/D.XLlll/1300/2024 Tentang Pejabat Pengelola
lnformasi dan Dokumentasi (PPID) Rumah Sakit Otak DR.
Drs. M. Hatta Bukittinggi:

1. Tercantum sebagaitim pertimbangan pada Keputusan Direktur

2. Mampu dan memenuhi UU Keterbukaan lnformasi

3. Dapat bekerja sama dalam tim

KETERKAITAN PERALATAN' PERLENGKAPAN
1. Standar Operasional Prosedur Pengajuan Permintaan

lnformasidan Data.
2. Standar Operasional Pengelolaan Pemintaan lnformasi

dan data

1. Lembar Kerja dan Rencana Kerja

2. Term of Reference

3. Alat Tulis Kantor

4. Jaringan lnternet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy
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1 Mengumpulkan informasi dan dokumentasi
publik yang dikuasaioleh PPID Pembantu a Daftar lnformasi

Publik
Tentatif lnformasiDaftar

Publik

2 Melakukan kajian atas informasi/dokumen
yang tidak termasuk dalam DIP dengan
melibatkan Tim Pertimbangan

Undang-Undang
No. 14 Tahun
2008 tentang
Keterbukaan
lnformasiPublik

Tentatif Draft Kajian
lnformasi yang tidak
termasuk dalam DIP

3 Mengklasifikasikan informasi yang

dikecualikan berdasarkan jangka waktu
penyesuaian informasi dan mengubah
informasi yang dikecualikan jika telah habis
jangka waktu pengecualiannya

Lembar
Pertimbangan Uji

Konsekuensi

Tentatif Draf Daftar
lnformasiyang
dikecualikan; Daftar
lnformasiPublik

4 PPID Utama bersama Tim Pertimbangan
membuat draft Daftar lnformasiyang
Dikecualikan yang akan diajukan kepada
Atasan PPID

r----L+ +-t_l
Lembar
Pertimbangan Uji

Konsekuensi

Tentatif Draft Daftar
lnformasiyang
Dikecualikan

5 PPID Utama mengajukan draft Daftar
lnformasi yang Dikecualikan + ^)a

@

Draft lnformasi
yang
Dikecualikan

Tentatif Draft Daftar
lnformasiyang
Dikecualikan

No AKTIVITAS
PELAKSANA MUTU BAKU

Ket
PPID

PELAKSANA
TIM PPID

TIM
PERTIMBANGAN

ATASAN
PPID Kelengkapan Waktu Output
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